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Anmelde- und Aufnahmeverfahren im KiGa St. Elisabeth 
 
 

• Bitte melden Sie Ihr Kind beim Rathaus an. Formulare gibt’s im Kindergarten oder 
auf der Homepage der Gemeinde Ammerbuch 

 
• 6  Monate vor dem 3. Geburtstag Ihres Kindes bekommen Sie eine 

Aufnahmebestätigung von der Gemeinde, zugestellt durch den Kindergarten. Die 
Aufnahme des Kindes kann in Ausnahmefällen auch schon im Alter von 2,9 Jahren 
erfolgen. Geben Sie den gewünschten Zeitpunkt bei der Anmeldung an. 
 

• Bitte kommen Sie danach umgehend in den Kindergarten, um den Aufnahmevertrag 
zu unterzeichnen, um Ihre Unterlagen abzuholen und einen Termin für das 
Aufnahmegespräch zu vereinbaren. Melden Sie sich bitte kurz telefonisch an. 

 
• 3-4 Wochen vor dem Aufnahmedatum ( beim Aufnahmegespräch ) müssen alle 

Unterlagen vollständig ausgefüllt im Kindergarten vorliegen.  
o Anmeldeheft 
o SEPA Einzugsermächtigung 
o BZ 30/BZ 35 Anmeldung 
o Einverständnis für Elternbeirat Adressliste 
o Anmeldung Mittagessen 
o Schweigepflichtserklärung 
 

 
• Der genaue Ablauf der Aufnahme wird mit der Gruppenleitung im Aufnahmegespräch 

abgesprochen. Für jedes Kind und jede Familie wird eine individuelle Eingewöhnung 
stattfinden. An diesem Tag müssen Sie alle Unterlagen ausgefüllt mitbringen. Der 
zeitliche Rahmen für das Aufnahmegespräch beträgt zwischen 20 und 30 Minuten. 

 
 

• Inhalt des Gespräches könnte sein: 
 

o Besonderheiten des Kindes ( Allergien, Krankheiten, Gewohnheiten… ) 
o Familienverhältnisse 
o wichtige Telefonnummern  
o Aufklärung Dokumentation und Fotografien ( Einverständnis einfordern ) 
o Sauberkeitserziehung 
o …bitte ergänzen Sie…  
o    


